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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЧУДОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.03.2017 № 248
г.Чудово
О внесении изменений в

Административный регламент

по предоставлению муници-

пальной услуги «Приобретение 

и выдача путевок в загородные 

лагеря для детей, проживающих 

на территории Чудовского 

муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Чудовского муниципального района от 01 декабря 2010 года № 1264 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение и выдача путевок в загородные лагеря для детей, проживающих на территории Чудовского муниципального района», утвержденный постановлением Администрации Чудовского муниципального района от 20.04.2011 № 563 (далее - Административный регламент), следующие изменения:

1.1. дополнить пункт 2 раздела 1 Административного регламента абзацем следующего содержания:

«Услуга может быть предоставлена в электронной форме. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического лица.»;

1.2. в разделе II Административного регламента:
1.2.1. дополнить пункт 4 абзацем следующего содержания:

«В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционирует региональная государственная информационная  система  «Портал  государственных  и  муниципальных  услуг (функций)

дк-5
№ 246-п
Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru.»;
1.2.2. дополнить пункт 8 абзацем следующего содержания:

«Прием заявлений в электронном виде осуществляется через региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя. В региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.»;
1.2.3. изложить пункт 14 в следующей редакции: 

«14. Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в письменной форме, регистрируются специалистом отдела по работе с молодежью комитета образования в день поступления.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления запроса заявителя о предоставлении государственной услуги по окончании рабочего времени уполномоченного органа. В случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения уполномоченным органом.»;
1.2.4. изложить первый абзац пункта 16 в следующей редакции:

«Показателем доступности и качества муниципальной услуги является получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.»;
1.2.5. дополнить пункт 16 абзацем следующего содержания:

«Обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.»; 

1.2.6. дополнить пункт 17 после слов «в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования» словами «в том числе на официальном сайте комитета образования или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.»;

1.2.7. дополнить раздел пунктом 19.2 следующего содержания:

«19.2. Заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте комитета образования или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона              от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на Порталах (федеральный и региональный), подтверждающей правомочность производимых посредством сети интернет-процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.»;
1.3. в разделе III Административного регламента:

1.3.1. изложить пункт 22 в следующей редакции:

«22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление заявления и комплекта документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, представленных заявителем лично, в том числе направления документов по почте или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

Специалист отдела по работе с молодежью комитета образования Администрации Чудовского муниципального района регистрирует заявление в специальной книге, с указанием следующих данных:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа.

Представление документов заявителем при личном обращении.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

Общий максимальный срок приема документов не должен превышать          20 минут.

Копии документов, поступившие в комитет образования в форме электронного документа, рассматриваются при наличии полного комплекта, указанного в пункте 8 настоящего Административного регламента, о чем специалист, ответственный за прием документов, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления, уведомляет заявителя путем направления электронного сообщения. 

Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» поступают в уполномоченный орган через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART ROUTE».

Специалист уполномоченного органа, принимающий заявление и документы через информационную систему, заходит в информационную систему, путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение:

проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;

проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требований, а именно:

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

3) проверяет соблюдение следующих требований:

а) наличие четкого изображения сканированных документов;

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных заявителем документах;

5) распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению посредством электронных печатных устройств, и приобщает к личному делу заявителя;

6) регистрирует заявление в специальной книге, с указанием следующих данных:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа.»;
1.3.2. изложить второй абзац пункта 26 в следующей редакции:

«Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной или электронной форме, не позднее 15 дней до начала смены лагеря, указанной в заявлении, с использованием услуг почтовой связи, курьера, либо через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя в областную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.»;
1.4. изложить пункт 34 раздела V Административного регламента в следующей редакции:

«34. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта комитета образования, региональной государственной информационной системы «Портал государственных и                   муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной                          государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru.».
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Чудовский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Чудовского муниципального района.

Глава
муниципального района
Л.В. Паюк
