
Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЧУДОВСКОГО МУНИЦИ-

ПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.10.2016 № 1108
г.Чудово

О внесении изменений в 
Административный регламент
исполнения муниципальной
функции «Осуществление 
муниципального контроля в
области торговой деятельности»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  26  декабря  2008  года
№  294-ФЗ  «О  защите  прав  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпри-
нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)  муници-
пального контроля»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Внести  в  Административный  регламент  исполнения  муниципальной
функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой дея-
тельности»,  утвержденный  постановлением  Администрации  Чудовского  му-
ниципального  района  от  10.07.2015  №  838  (далее  –  Административный
регламент), следующие изменения:

1.1. в разделе I Административного регламента:
1.1.1. изложить подпункт 1.5.1 пункта 1.5 в следующей редакции:
«1.5.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведе-

нии проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупре-
ждению,  выявлению  и  пресечению  нарушений  обязательных  требований  и
требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные
интересы  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя,  проверка
которых проводится;
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3)  проводить  проверку  на  основании  распоряжения  или  приказа  руко-
водителя,  заместителя  руководителя  органа  муниципального  контроля  о  ее
проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно-
стей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений,
копии  распоряжения  или  приказа  руководителя,  заместителя  руководителя
органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи
10 Федерального закона, копии документа о согласовании проведения провер-
ки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или упол-
номоченному представителю юридического лица,  индивидуальному предпри-
нимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведе-
нии  проверки  и  давать  разъяснения  по  вопросам,  относящимся  к  предмету
проверки;

6)  предоставлять  руководителю,  иному  должностному  лицу  или  упол-
номоченному представителю юридического лица,  индивидуальному предпри-
нимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при прове-
дении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномочен-
ного  представителя  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя,
его уполномоченного представителя с результатами проверки;

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномочен-
ного  представителя  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя,
его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, по-
лученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциаль-
ной  опасности  для  жизни,  здоровья  людей,  для  животных,  растений,
окружающей  среды,  объектов  культурного  наследия  (памятников  истории  и
культуры) народов Российской Федерации,  музейных предметов и музейных
коллекций,  включенных  в  состав  Музейного  фонда  Российской  Федерации,
особо  ценных,  в  том  числе  уникальных,  документов  Архивного  фонда  Рос-
сийской  Федерации,  документов,  имеющих  особое  историческое,  научное,
культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда,
безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природ-
ного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограниче-
ние прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпри-
нимателей, юридических лиц;

9)  доказывать  обоснованность  своих  действий  при  их  обжаловании
юридическими  лицами,  индивидуальными  предпринимателями  в  порядке,
установленном законодательством Российской Федерации;

10)  соблюдать  сроки  проведения  проверки,  установленные  настоящим
Федеральным законом;
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11)  не  требовать  от  юридического  лица,  индивидуального  предпри-
нимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотре-
но законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководи-
теля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного предста-
вителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его
наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове-
рок  в  случае  его  наличия  у  юридического  лица,  индивидуального  предпри-
нимателя.»;

1.1.2. дополнить пункт 1.5 подпунктом 1.5.2 следующего содержания:
«1.5.2. «Органы муниципального контроля при организации и проведении

проверок запрашивают и  получают на  безвозмездной  основе,  в  том числе  в
электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в определен-
ный Правительством Российской Федерации перечень, от иных государствен-
ных  органов,  органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рам-
ках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке,
которые установлены Правительством Российской Федерации.

Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения,  состав-
ляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведом-
ственного  информационного  взаимодействия  допускается  при  условии,  что
проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установле-
ния  факта  соблюдения  юридическими  лицами,  индивидуальными  предпри-
нимателями обязательных  требований и  предоставление  указанных сведений
предусмотрено федеральным законом.

Передача  в  рамках  межведомственного  информационного  взаимодей-
ствия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомле-
ние с ними в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, осу-
ществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о
государственной и иной охраняемой законом тайне.»;

1.1.3. дополнить пункт 1.6 подпунктами 2.1, 2.2 следующего содержания:
«2.1)  знакомиться  с  документами  и  (или)  информацией,  полученными

органами муниципального контроля в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия от  иных государственных органов,  органов местного
самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых нахо-
дятся эти документы и (или) информация;

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рам-
ках  межведомственного  информационного  взаимодействия,  в  орган  муници-
пального контроля по собственной инициативе.»;
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1.2. в разделе II Административного регламента:
1.2.1. дополнить пятый и шестой абзацы подпункта 2.1.7 пункта 2.1 после

слов «Федерации» текстом следующего содержания:
«музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Му-

зейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных,
документов Архивного фонда Российской Федерации,  документов,  имеющих
особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав нацио-
нального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не до-
пускать  необоснованное  ограничение  прав и  законных интересов  граждан,  в
том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;»;

1.2.2. дополнить пункт 2.2 подпунктами 2.2.5, 2.2.6 следующего содержа-
ния:

«2.2.5. В случае необходимости при проведении проверки, указанной в
пункте 2.2.2, получения документов и (или) информации в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть
приостановлено руководителем (заместителем руководителя)  органа муници-
пального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомствен-
ного  информационного  взаимодействия,  но  не  более  чем на  десять  рабочих
дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

2.2.6. На период действия срока приостановления проведения проверки
приостанавливаются  связанные  с  указанной  проверкой  действия  органа  му-
ниципального  контроля  на  территории,  в  зданиях,  строениях,  сооружениях,
помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.»;

1.3. в разделе III Административного регламента:
1.3.1. дополнить пункт 3.1 подпунктом 3.1.1 следующего содержания:
«3.1.1. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме выездной

и (или) документарной предусмотренной статьей 11 и 12 Федерального закона
от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных  предпринимателей  при  осуществлении  государственного  контроля
(надзора) и муниципального контроля.»;

1.3.2. дополнить пункт 3.2 подпунктом 3.2.3 следующего содержания:
«3.2.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержа-

щиеся в документах юридического лица,  индивидуального предпринимателя,
устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности,
документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с
исполнением ими обязательных требований и требований, установленных му-
ниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений
органов муниципального контроля.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой)
осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от
26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивиду-
альных  предпринимателей  при  осуществлении  государственного  контроля
(надзора)  и  муниципального  контроля»,  и  проводится  по  месту  нахождения
органа муниципального контроля.
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В процессе проведения документарной проверки должностными лицами
органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются докумен-
ты юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в рас-
поряжении органа муниципального контроля, в том числе уведомления о нача-
ле осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, пред-
ставленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26 де-
кабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и
муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотре-
ния дел об административных правонарушениях и иные документы о результа-
тах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального
предпринимателя муниципального контроля.

В  случае,  если  достоверность  сведений,  содержащихся  в  документах,
имеющихся  в  распоряжении  органа  муниципального  контроля,  вызывает
обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требо-
ваний  или  требований,  установленных  муниципальными  правовыми  актами,
орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес
индивидуального  предпринимателя  мотивированный  запрос  с  требованием
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения докумен-
тарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия
распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального
контроля о проведении проверки либо его заместителя о проведении докумен-
тарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного за-
проса  юридическое  лицо,  индивидуальный предприниматель  обязаны  напра-
вить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверен-
ных печатью (при ее наличии)  и соответственно подписью индивидуального
предпринимателя,  его  уполномоченного  представителя,  руководителя,  иного
должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный
предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме
электронных документов,  подписанных  усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, в порядке, определяемом Правительством Российской Фе-
дерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий докумен-
тов,  представляемых в орган муниципального контроля, если иное не преду-
смотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или)
противоречия  в  представленных  юридическим  лицом,  индивидуальным
предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в
этих документах,  сведениям,  содержащимся в  имеющихся у органа  муници-
пального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления му-
ниципального  контроля,  информация  об  этом  направляется  юридическому
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лицу,           индивидуальному предпринимателю с требованием представить в
течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие
в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных оши-
бок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно не-
соответствия указанных сведений, вправе представить дополнительно в орган
муниципального контроля документы,  подтверждающие достоверность  ранее
представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано
рассмотреть  представленные  руководителем  или  иным  должностным  лицом
юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным
представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее
представленных документов. В случае, если после рассмотрения представлен-
ных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений  орган муници-
пального  контроля  установят  признаки  нарушения  обязательных  требований
или  требований,  установленных  муниципальными  правовыми  актами,  долж-
ностные  лица  органа  муниципального  контроля  вправе  провести  выездную
проверку.

При проведении документарной проверки орган муниципального контро-
ля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки,
а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от
иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального
контроля.»;

1.3.3. изложить подпункты а) и б) пункта 3.2.2 в следующей редакции:
«а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан,

вреда  животным,  растениям,  окружающей  среде,  объектам  культурного  на-
следия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, му-
зейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного
фонда  Российской  Федерации,  особо  ценным,  в  том  числе  уникальным,
документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим
особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав нацио-
нального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрез-
вычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растени-
ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации,
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Рос-
сийской  Федерации,  документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда,
безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера;»;
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1.3.4. изложить подпункт 3.5.1 пункта 3.5 в следующей редакции:
«3.5.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юриди-

ческим  лицом,  индивидуальным  предпринимателем  требований,  установлен-
ных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муници-
пального  контроля,  проводившие  проверку,  в  пределах  полномочий,  преду-
смотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпри-
нимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устра-
нения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вре-
да жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде,
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включен-
ным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том
числе  уникальным,  документам  Архивного  фонда  Российской  Федерации,
документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,
входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда,  безопасности
государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или
муниципальному  имуществу,  предупреждению  возникновения  чрезвычайных
ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий,
предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здо-
ровью  граждан,  вреда  животным,  растениям,  окружающей  среде,  объектам
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской
Федерации,  музейным  предметам  и  музейным  коллекциям,  включенным  в
состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе
уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, докумен-
там, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим
в  состав  национального  библиотечного  фонда,  обеспечению  безопасности
государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природ-
ного  и  техногенного  характера,  а  также  меры  по  привлечению  лиц,  допу-
стивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделе-
ния, индивидуального предпринимателя,  эксплуатация ими зданий, строений,
сооружений,  помещений,  оборудования,  подобных  объектов,  транспортных
средств,  производимые  и  реализуемые  ими  товары  (выполняемые  работы,
предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения
вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей сре-
де, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов
Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, вклю-
ченным в состав Музейного фонда Российской Федерации,  особо ценным, в
том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации,
документам,  имеющим  особое  историческое,  научное,  культурное  значение,
входящим  в  состав  национального  библиотечного  фонда,  безопасности
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государства,  возникновения  чрезвычайных  ситуаций природного  и  техноген-
ного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обя-
зан  незамедлительно  принять  меры по  недопущению причинения  вреда  или
прекращению  его  причинения  вплоть  до  временного  запрета  деятельности
юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделе-
ния,  индивидуального  предпринимателя  в  порядке,  установленном Кодексом
Российской  Федерации  об  административных  правонарушениях,  отзыва
продукции,  представляющей  опасность  для  жизни,  здоровья  граждан  и  для
окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других
юридических  лиц,  индивидуальных  предпринимателей  любым  доступным
способом информацию о  наличии  угрозы  причинения  вреда  и  способах  его
предотвращения.».

2.  Опубликовать  постановление  в  бюллетене  «Чудовский  вестник»  и
разместить на официальном сайте Администрации Чудовского муниципального
района.

Глава
муниципального района Л.В. Паюк
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